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แนะน ำกำรลงทะเบียนใช้งำนระบบ SW@MD 

เข้ำสู่ระบบงำน 

 ระบบนี้เป็นระบบที่ใช้งานผ่าน Browser ดังนั้นผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบได้โดยการเข้าโปรแกรม Browser ดังนี้ 

   
Internet Explorer Chrome Mozilla Firefox 

 
ส าหรับผู้ใช้งานที่เลือก Internet Explorer ควรเป็น Version 8.00 ขึ้นไป เมื่อเปิด Browser แล้ว 

พิมพ์ URL Address เพ่ือเข้าหน้าหลักของระบบ Single Window @ Marine Department (หรือเรียกสั้นๆ 
ว่า ระบบ SW@MD) 

 

 
 
 

กำรลงทะเบียนใช้งำนระบบ SW@MD 

ก่อนที่บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือจะท าธุรกรรมต่าง ๆ ผ่านระบบ Single Window @ Marine 
Department ได้ ผู้ประกอบการต้องท าการลงทะเบียนการใช้งานก่อน เพ่ือขอชื่อผู้ใช้งาน แต่หากชื่อผู้ใช้งานมี
อยู่แล้วจากระบบเก่าสามารถเข้าใช้งานได้ทันที 

  
 

 กดปุ่ม “ลงทะเบียน” เพ่ือท าการลงทะเบียน หลังจากนั้นที่หน้าจอจะแสดง “ข้อตกลงการใช้ระบบ” 
เมื่ออ่านเงื่อนไขเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก “ ข้าพเจ้าได้อ่าน ข้อตกลงการใช้ระบบ และยอมรับเงื่อนไข
ดังกล่าว” เพ่ือยอมรับข้อตกลงฯ และกดปุ่ม “ยอมรับ” 

กดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

ระบุ URL: nsw.md.go.th 
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 หลังจาก คลิกปุ่ม “ยอมรับ” แล้วจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้ใส่รายละเอียดข้อมูลการลงทะเบียนซึ่ง
สามารถจ าแนกประเภทผู้ลงทะเบียนดังนี้ 
 

 บุคคล 

 

ประเภท “บุคคล” 

ประเภทบุคคลมีแค่ข้อมูลส่วนตัว 
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ประเภท “บุคคล” 

ประเภทบุคคลมีแค่ข้อมูลส่วนตัว 

ต้องแนบเอกสารส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/พาสปอร์ต 
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 นิติบุคคล 

 
 
 
 

ประเภท “นิติบุคคล/บริษัท” 

ต้องแนบครบทุกเอกสาร 

ประเภทนิติบุคคลประกอบด้วยข้อมูลส่วนตัวและข้อมูลบริษัท 
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ส าหรับการลงทะเบียนประกอบด้วยรายละเอียดแต่ละส่วน ดังนี้ 
 ข้อมูลผู้ใช้ระบบ 

 
ระบุชื่อผู้ใช้งาน แล้วกดปุ่ม “ ” หากระบบแจ้งเตือนดังรูปด้านล่างแสดงว่าชื่อผู้ใช้งาน

ไม่ซ้ า สามารถใช้งานได ้

 
 
 

หากชื่อผู้ใช้งานซ้ า ระบบแจ้งเตือนดังรูปด้านล่าง 

 
 
 

 ข้อมูลส่วนตัว 

 
รายละเอียดของผู้ลงทะเบียน กรณีเป็นบุคคลจะแค่ส่วนนี้เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 

ชื่อผู้ใช้งาน forrarosun ซ า้กับในระบบ กรุณาเปลี่ยนชื่อผู้ใช้งานใหม่ 

ชื่อผู้ใช้งาน dpshipping สามารถใช้งานได้ 
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 ข้อมูลนิติบุคคล/บริษัท 

 
 

กรณีเป็น “บุคคล” จะไม่ปรากฎส่วนข้อมูลนิติบุคคล/บริษัท ดังรูปด้านล่าง 

 
 

กรณีเป็น “นิติบุคคล/บริษัท” ผู้ใช้งานสามารถระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี และกดปุ่ม “แสดง” เพ่ือ
ค้นหาข้อมูลบริษัทในระบบ หากไม่มีข้อมูลบริษัท จะปรากฎข้อความดังรูปด้านล่าง 

 
 
 

แต่หากมีข้อมูลของบริษัทนี้อยู่แล้วในระบบ ข้อมูลจะปรากฏ ดังรูปด้านล่าง 

 

ไม่พบข้อมูลบริษัท 



 กรมเจา้ท่า  
                                            คู่มือการลงทะเบียนใช้งานระบบและ 

แก้ไขข้อมูลส่วนตวั 

 

P a g e  7 | 14 
 

 เลือกระบบที่ต้องการใช้งาน 

 
 

ผู้ประกอบการระบุระบบที่ต้องการใช้งาน เมื่อระบุแล้วเจ้าหน้าที่ต้องอนุมัติให้ใช้งาน จึงจะสามารถใช้งานได้ 
 เอกสารหลักฐาน 

 
 

กรณีเป็น “บุคคล” แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน / พาสสปอร์ต เท่านั้น 
กรณีเป็น “นิติบุคคล/บริษัท” แนบเอกสารดังนี้ 

1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน / พาสสปอร์ต 
3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท 
4) หนังสือมอบอ านาจ 

เมื่อกรอกรายละเอียดข้างต้นเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ ” ระบบจะแสดงดังรูปด้านล่าง 

 
 

เมื่อผู้ประกอบการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะสามารถเข้าระบบได้ทันที  
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เข้ำสู่ระบบงำน 

 เมื่อลงทะเบียนใช้งานแล้วผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบได้ทันที  

  
 

แต่จะไม่สามารถเข้าใช้งานระบบนั้น ๆ ได้จนกว่าเจ้าหน้าที่อนุมัติการลงทะเบียนให้กับผู้ประกอบการ 
ดังตัวอย่างดา้นล่าง 

 
 

หน้าแรกจ าแนกการใช้งานเป็น 5 ส่วน คือ 
1) ข้อมูลส่วนตัว 

คลิกท่ีปุ่ม “ ” อธิบายได้ ดังนี้ 
แสดงรูปผู้ใช้งาน 
แสดงชื่อ - นามสกุลผู้ใช้งาน 
แสดงชื่อผู้ใช้งาน (Username) 
แสดงชื่อบริษัท 

 

ระบชุื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน 

กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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จากรูปข้างต้น กรณีเอกสารหลักฐานหมดอายุระบบจะแจ้งเตือนด้วยข้อความสีแดง ดังรูปข้างต้น 
 

2) เปลี่ยนรหัสผ่าน 
เปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) เมื่อแก้ไขรหัสแล้วผู้ใช้งานระบบต้องออกจากระบบ (Logout) ก่อน แล้วเข้า
ระบบใหม่อีกครั้งด้วยรหัสผ่านใหม่ 

แจ้งเตือนเอกสารหมดอายุ 
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3) ขอใช้งานระบบ 

การขอใช้งานระบบเพิ่ม ผู้ประกอบการท าเครื่องหมายถูกในช่อง  แล้วกดปุ่ม “ ” 

 
 

หรือกรณีที่เจ้าหน้าที่ไม่อนุมัติการลงทะเบียน เนื่องจากเอกสารไม่ครบถ้วนหรือเจ้าหน้าที่ขอเอกสาร
เพ่ิมเติมสามารถดูได้จากหมายเหตุดังรูปข้างต้น หรือตัวอย่างรูปด่านล่าง 

 
 
 
 

ระบุรหัสผ่านเดิม ระบุรหัสผ่านใหม่ 



 กรมเจา้ท่า  
                                            คู่มือการลงทะเบียนใช้งานระบบและ 

แก้ไขข้อมูลส่วนตวั 

 

P a g e  11 | 14 
 

4) เพ่ิมบริษัทหรือตัวแทนสายเรือ 
เพ่ิมบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ เพ่ือบอกว่าตัวเองท าให้กับบริษัทอะไรบ้าง 

 
 

คลิกเมนู “บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ” เข้าสู่หน้าจอเพ่ิมบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ 

 
 

กดปุ่ม “ ” ระบุ “เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี” กดปุ่ม “ ” หมายเลข 1 กรณีมีข้อมูลนิติบุคคลหรือ

บริษัทนี้มีแล้วในระบบ เมื่อกดปุ่ม “ ” แล้วข้อมูลจะปรากฎรายละเอียดดังหมายเลข 2 ที่ปรากฎที่
หน้าจอดังรูปด้านล่าง 
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แต่หากระบุ “เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี” แล้วไม่พบข้อมูลบริษัท ระบบจะมีข้อความแจ้งเตือน จากนั้นผู้ใช้งาน
สามารถกรอกรายละเอียดตามหมายเลข 2 พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 
** เมื่อเพ่ิมข้อมูลในส่วนนี้แล้วผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูลของบริษัทที่เพ่ิมมา และเมื่อแจ้งรายงานเรือเข้า -ออก หรือ
ท าธุรกรรมอ่ืนๆ จะสามารถเลือกรายชื่อบริษัทเหล่านี้ในแต่ละครั้งที่มีการยื่นค าขอผ่านระบบที่ระบบงานนั้น  
ตัวอย่างเช่น 

     คลิกท่ีระบบงาน 
เลือกระบบงาน 

 
 

เข้าสู่หน้าจอของระบบงานนั้นๆ หน้าจอนี้จะแสดงข้อมูลทั้งหมดของบริษัทตัวเองหรือข้อมูลของตัวเอง และ
บริษัทที่เพ่ิมในเมนู “บริษัทหรือตัวแทนสายเรือ” 
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กดปุ่ม “แจ้งเรือเข้า” 

 
 

กดปุ่ม “Search” ตามหมายเลข 1 ระบบจะแสดงตารางรายชื่อบริษัทที่ได้เพ่ิมไว้ในเมนู “เพ่ิมบริษัทหรือ
ตัวแทนสายเรือ” ตามหมายเลข 2 คลิกเลือกบริษัท ใบแจ้งหนี้จะออกในนามบริษัทนี้ 

 

5) ระงับผู้ใช้งาน 
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คลิกเมนู “ระงับผู้ใช้งาน” เข้าสู่หน้าจอการระงับผู้ใช้งาน 

   

 ระบุเงื่อนไข ตามหมายเลข 1 และกดปุ่ม “ ” ข้อมูลจะแสดง หมายเลข 2 ตารางประวัติ
การระงับผู้ใช้งานดังภาพข้างต้น  
** หมายเหตุ: เมื่อระงับชื่อผู้ใช้งานแล้วผู้ใช้งานดังกล่าวที่ถูกระงับจะไม่สามารถเข้าใช้งานระบบ Single 
Window@Marine Department ได้อีก 
 

 ระบบงานที่มีสิทธิ์ใช้งาน 
เมื่อเจ้าหน้าที่อนุมัติผู้ลงทะเบียนแล้ว บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือเห็นระบบที่เจ้าหน้าที่อนุมัติ 

 

 


